
 

 

CONVÊNIO Nº 773967/2212  - PROGRAMA DE CAPACITAÇÃO A DISTÂNCIA EM 
DEMOCRACIA E GÊNERO 

COTAÇÃO PRÉVIA DE PREÇOS Nº 08/2013 (ASSISTENTE TÉCNICO I) 

ATA DE SELEÇÃO DE PROPOSTA 

Em 18 de setembro de 2013, o Setor de Licitação e Convênios do Instituto Brasileiro de 
Administração Municipal - IBAM procede à conclusão do processo de contratação de empresa 
para prestação de serviços de assessoria técnica para a realização de atividades compatíveis 
com o perfil de assistente técnico I ao Programa de Capacitação a Distância e Democracia e 
Gênero, no âmbito do Convênio nº 773967/2012 com a Secretaria de Políticas para as 
Mulheres (SPM-PR), conforme Edital de Cotação Prévia de Preços nº 08/2013 - Contratação 
de Serviços de Assessoria Técnica (Assistente Técnico I). 

Para o referido processo, somente uma empresa HELENA LUCIA FRANCISCO 90251989704, 
Microempreendedor Individual, registrada sob CNPJ nº 18.763.940/0001-06, apresentou 
proposta, no valor de R$19.800,00 (dezenove mil e oitocentos reais), indicando a profissional 
Helena Lucia Francisco como responsável por desenvolver as atividades do projeto. A 
empresa atendeu os requisitos do Edital. 

A proposta recebida foi analisada e pontuada, conforme critérios estabelecidos no Edital, da 
forma que segue: 

Razão Social Helena Lucia Francisco 
90251989704 

Profissional indicado Helena Lucia Francisco 

Nível médio/profissionalizante completo 2 

Experiência em pacote Office 2 

Experiência em apoio à gestão 
acadêmica 1 

Experiência em atividades de rotina 
administrativa 3 

Nota Análise Curricular (NAC) 8 
 

Passada a conferência documental da empresa, a equipe gestora do convênio realizou 
entrevista presencial com a profissional indicada no dia 13 de setembro de 2013. Nesta fase 
foram utilizadas técnicas de entrevista investigativa e psicológica, além da avaliação da 
experiência em apoio acadêmico/administrativo. Após a realização da entrevista presencial, a 
profissional recebeu como Nora de Entrevista Presencial (NEP) a pontuação 9. 

Considerando as Notas de Entrevista Presencial (NEP) e de Análise Curricular (NAC), 
empresa Helena Lucia Francisco 90251989704 alcançou a seguinte pontuação final: 

 



 

 

Razão Social Helena Lucia Francisco 
90251989704 

Nota Análise Curricular (NAC) 8 

Nota de Entrevista Presencial (NEP) 9 

Pontuação Final 17 
 
Dessa forma, o Setor de Licitação e Convênios do IBAM declara empresa Helena Lucia 
Francisco 90251989704 apta a contratação do processo em epígrafe, sendo a profissional 
Helena Lucia Francisco indicada pela mesma como responsável por desenvolver as atividades 
do Edital. 
 
Nada mais havendo a acrescentar, o Setor de Licitação e Convênios lavra a presente Ata, que 
será devidamente assinada por seus integrantes e pelo Superintendente Administrativo e 
Financeiro do IBAM. Em seguida essa Ata de Seleção e a proposta serão encaminhados à 
coordenação do projeto para contratação da empresa selecionada. 
 
Rio de janeiro, 18 de setembro de 2013.  
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Superintendente Administrativo e Financeiro 
 


