IBAM

Instituto Brasileiro de
Administragao Municipal

CONVITE N° 01/2013

O IBAM — Instituto Brasileiro de Administracdo Municipal, entidade civil sem fins
lucrativos, inscrito no CNPJ N° 33.645.482/0001-96, no ambito do “Projeto de
Capacitacdo a Distancia em Democracia e Género” realizado através do Convénio n°
773967/2012 com a Secretaria Especial de Politicas para as Mulheres, d& ciéncia aos
interessados, que fara realizar CONVITE para prestacdo de servi¢cos, de acordo com o
que dispde este edital, em sua sede no Largo do IBAM, n°® 01, Humaita, Rio de Janeiro,
RJ, no dia 27 de fevereiro de 2013, as 10h.

1- OBJETO: Contratagéo de agéncia de turismo ou viagens para execucgao de servigos de
reserva, emissdo, marcagao, remarcacao e pagamento de bilhetes de passagens aéreas
nacionais.

2- JUSTIFICATIVA

Essa contratacdo visa garantir a prestagcdo dos servigos de fornecimento de passagens
aéreas para os deslocamentos em servico ligados ao Convénio 773967/2012 firmado com
a Secretaria Especial de Politicas para as Mulheres para o Programa de Capacitacédo a
Distancia, compreendendo: informacfes sobre as op¢des de voo, reservas, marcagao
e/ou remarcacdo, cancelamentos, emissdo e entrega dos respectivos e-ticket, com
respectivo “cédigo localizador”.

Espera-se com essa contratacdo um melhor e mais rapido atendimento, com maior
economia na aplicacao dos recursos financeiros, com as aquisicdes de passagens aéreas
que serdo utilizadas no auxilio ao transporte dos técnicos envolvidos no servico de
execucdo do Convénio firmado com a Secretaria de Politicas para Mulheres.

3- PRINCIPAIS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

3.1 Emissao, reserva, marcacdo e remarcacao de passagens aéreas, nacionais com o
fornecimento de bilhetes ao interessado, eletronicamente ou pessoalmente, quando da
sede do IBAM, na seguinte conformidade:

3.1.1 Aquisicao de 2 (duas) passagens aéreas nacionais ou domeésticas.

3.2 As referidas passagens compreendem o traslado Rio Janeiro (SDU) a Brasilia (BSB),
ida e volta no mesmo dia.
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3.3 Assessoramento para a definicdo de melhor roteiro, horério, freqiéncia de véos
(partida e chegada), tarifas promocionais a época da retirada dos bilhetes, check-in,
desembaraco de bagagens e reservas.

3.4 Encaminhamento dos bilhetes na forma eletronica para os enderecos indicados pelo
IBAM (e-mails) e, quando se fizer necessario, a entrega dos bilhetes aéreos nos locais
indicados, ou colocacao dos mesmos a disposicédo dos passageiros na loja da companhia
aérea ou agéncia de turismo mais préxima do usuario.

4. DA PARTICIPACAO

4.1 Poderdo participar desta licitagcdo as empresas que tiverem o ramo de atividade e
objeto social compativel com o objeto deste edital e que atendem as exigéncias deste
Convite.

4.2 Poderdo participar do presente Convite as empresas cadastradas neste
Instituto, desde que estejam com a documentacdo dentro dos respectivos prazos de
validade.

4.3 As empresas cadastradas que ndo estejam com seu cadastro atualizado, deverao
fazé-lo até as 10h do dia 26/02/2013.

4.4 As empresas néo cadastradas neste Instituto que desejarem participar do presente
certame, deverdo entregar no Setor de Licitacbes e Convénios até as 10h do
dia 26/02/2013, toda a documentacdo necessaria para cadastramento de pessoa juridica.

4.5 A relacdo da documentacdo necessdaria para cadastramento de pessoa juridica
encontra-se  disponiveis no site deste Instituto no seguinte  endereco:
http://wwwz2.ibam.org.br/af/docpj.html.

4.6 Nao poderédo participar desta licitacdo os proponentes que estiverem declarados
inidéneos, quer pela Unido, Estados, Municipios ou Distrito Federal. As empresas que
estiverem impedidas nos termos desta clausula de participar e que apresentarem
proposta, independente de seu recebimento, serdo desclassificadas e responsabilidade
nos termos da Lei.

4.7 Nao serao admitidas a Licitacdo como participantes, pessoas juridicas reunidas em
consorcio, nem pessoas fisicas.

4.8 Tratando-se da modalidade Convite, fica dispensada apresentacédo de documentagao
estabelecida nos arts. 28 a 31 da Lei 8.666/93 (nos termos do art. 32, 8 1° da Lei Geral de
Licitacdes), sendo obrigatdrio somente a apresentacdo de prova de regularidade junto ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e prova de regularidade de débitos com
0 INSS.

4.9 A simples entrega dos envelopes de documentagao e proposta implicara na aceitacao
plena de todas as exigéncias do presente Convite.
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5- DOS CITERIOS DE SELECAO

5.1 A andlise, avaliacdo e julgamento das propostas sera realizado pelo Setor de
Licitacdes e Conveénios.

5.2 As empresas participantes do Convite deverdo apresentar 2 envelopes, um de
proposta e outro de documentacéo, distintos, fechados e identificados, respectivamente,
como de n.° 1 e n.° 2, até o dia e hora designados no preambulo deste Convite, para o
gue se sugere a seguinte inscrigao:

INSTITUTO BRASILEIRO DE
ADMINISTRACAO MUNICIPAL - IBAM

EDITAL CONVITE N° 01/2013

ENVELOPE N° 01 —
DOCUMENTACAO

EMPRESA:

INSTITUTO BRASILEIRO DE
ADMINISTRACAO MUNICIPAL - IBAM

EDITAL CONVITE N° 01/2013
ENVELOPE N° 02 — PROPOSTA
EMPRESA:

5.3 Recebidos os envelopes, na data e horario designados, o IBAM passara a apreciagao
das propostas.

5.4 Apresentada a proposta, se sujeita 0 proponente a aceitar a prazo de sua validade de
60 (sessenta) dias, contados da sua abertura. Apos a fase de selecdo ndo cabera
desisténcia da proposta.

5.5 Para a escolha da proposta mais vantajosa, o critério de julgamento serd de maior
desconto:

5.5.1 Nas passagens aéreas nacionais domésticas serdo por percentual de
desconto sobre a taxa de DU.

5.6 O IBAM adjudicara a proposta conforme as regras deste Convite e submetera a area
responséavel para homologacéo.
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5.7 Em caso de empate entre duas ou mais propostas, sera observado o disposto nos
paragrafos 2° e 3° do art. 45 da lei n® 8.666/93.

5.8 Havendo participacdo de ME e EPP sera assegurado o disposto nos art. 44 e 45 da
Lei Complementar 123.

5.9 As propostas que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias destes
instrumentos convocatorio serdo desclassificas, bem como aquelas que tenham cotado
precos excessivos, sejam omissas, vagas ou apresentarem irregularidades capazes de
dificultar o julgamento ou manifestadamente inexequiveis.

6- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
6.1 Executar o objeto do contrato em conformidade com as condi¢gdes deste termo.

6.2. Manter durante toda a execucdo do objeto contratual, em compatibilidade com as
obriga¢cdes assumidas, bem como manter todas suas documentacdes de em dia.

6.3 Reservar, emitir e entregar os bilhetes de passagens aéreas assim que solicitado o
pedido, através de requisi¢cdes de passagens emitidas pelo IBAM e entregue nos locais
por este indicado, ou ainda enviados por meio de e-mail o “ticket” informando o aeroporto,
0 Voo, com 0 numero do cddigo localizador bem como a reserva em realizada em
estabelecimento hoteleiro por meio de uma ordem de servico.

6.4. Os bilhetes de passagens aéreas deverdo conter o carimbo de “venda proibida”,
adquiridos com recursos da Uniéo.

6.5. Repassar integramente as tarifas promocionais para os servigos prestados, sempre
que colocados a disposi¢ao pelas companhias aéreas.

6.6. A Contratada se obriga a repassar para a Contratante todas as promocdes,
descontos e vantagens efetuados pelas companhias aéreas, assegurando-se a obtencéo
de passagens e bilhetes com tarifas mais vantajosas para o IBAM. A constatagcédo de que
a Contratada nédo repassou descontos ou promocdes, emitindo passagens e bilhetes em
tarifas superiores, implicard na rescisdo da ata e a convocacdo do fornecedor
remanescente para fornecimento de servicos.

6.7. A Contratada se obriga a anexar a cada bilhete de passagem aérea o comprovante
de disponibilidade de tarifas promocionais, a fim de que fique comprovada a emissao do

bilhete em tarifa mais vantajosa no momento da emissdo. Tal comprovante & emitido
pelos sistemas de marcacao e emissao de bilhetes das companhias aéreas.

6.8. Ressarcir os bilhetes de passagens aéreas e os trechos nédo utilizados.

6.9. A Contratada de obriga providenciar para que o crédito em favor da Contratante seja
utilizado de acordo com as suas necessidades, podendo inclusive ser abatido em faturas
emitidas pela Contratada.
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6.10. A Contratada se obriga a cancelar um fornecimento de pedido de passagem feito
anteriormente pela Contratante, sem nenhum 6nus para essa ultima e, sendo o caso,
expedir outro pedido de fornecimento de passagem para outro dia, desde que a
Contratante faca o pedido com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia
contados da hora da emissé&o do bilhete a ser desmarcado.

6.11. Nao transferir a outrem, total ou parcialmente, as responsabilidades a que esta
obrigada por for¢ga de contrato, estando vedada, a subcontratagéo.

6.12. Zelar para que os dados, informagbes e quaisquer documentos elaborados com
base nos servigos objeto de contrato tenham tratamento reservado, sendo vedada sua
reproducéo, divulgacdo ou cesséo a outrem, a qualquer titulo.

6.13. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas
pela Contratante.

7- FORMA DE CONTRATO E PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera feito pelo IBAM, em moeda corrente nacional, desde que seja
observado o prazo minimo de 10 (dez) dias Uteis a partir do recebimento dos documentos
comprobatérios da execucao dos servicos e da Nota Fiscal, devidamente atestada por
funcionario designado.

7.2. O pagamento serd efetivado por meio de emissdo de transferéncia eletrbnica de
valores.

7.3. A liberacdo do pagamento ficara condicionada a consulta prévia a sua regularidade
fiscal, de acordo com art. 29, da lei 8.666/93, devendo a contratada estar com sua
documentacao obrigatoria valida.

7.3.1 Constatada a situacdo de irregularidade, deve-se providenciar sua
adverténcia, por escrito, no sentido de que, em prazo exequivel (desde de logo
determinado), a contratada regularize sua situacao.

7.4 Caso ocorra erro ou omissao na documentacdo de cobranga ou outra circunstancia
que desaconselhe o seu pagamento, o Fornecedor devera substitui-la, devendo o prazo
para pagamento ser contado da data de regularizagdo ou apresentacdo da nova
documentacgédo, ndo respondendo o IBAM por quaisquer encargos resultantes de atrasos
nos pagamentos correspondentes.

7.5. O faturamento das despesas de hospedagem e passagens devera ser emitido em
documento fiscal (NF) separadamente. S6 poderdo ser emitidas as passagens quando
feitas por solicitantes previamente autorizadas e ap0s autorizacdo da Superintendéncia
responsavel. No documento fiscal (NF) deveréa constar, detalhadamente, a descrigdo dos
servigos prestados, bem como os dados referentes ao respectivo convénio (N°, 6rgao,
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projeto, trecho percorrido, meta e etapa, etc), quais serdo informados pelo Contratante
(IBAM).

7.6 O Fornecedor ao emitir a Nota Fiscal, devera discriminar no corpo do documento fiscal
o valor dos impostos e contribuigcdes que trata da retencéo de Impostos.

7.7 N&o havera a retencéo prevista no subitem anterior caso o Fornecedor seja optante
pelo Simples Nacional. Caso que devera anexar a Nota Fiscal, a declaracao de isencéo
do simples nacional.

8- DISPOSICOES FINAIS

8.1 A Autoridade competente para aprovacdo do procedimento licitatério somente podera
revoga-lo por razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar o ato, devendo anulé-lo por ilegalidade,
de oficio ou por provocacéo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

8.2 A anulagéo do procedimento licitatério induz & do Contrato.

8.3 O Fornecedor nédo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito da CONTRATADA de boa-fé de ser
ressarcida pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do Contrato.

8.4 Qualquer modificagao no presente sera divulgada pela mesma forma que se divulgou
0 texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo néo afetar a formulacéo da proposta.

8.5 E facultada ao IBAM ou a autoridade competente, em qualquer fase da contratagéo, a
promocéao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢géo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informagcéo que deveria constar do mesmo
desde a realizacao da sesséo publica.

8.6 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Convite, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento, vencendo-se 0s prazos somente em dias de expediente
normais.

8.7 As normas que disciplinam essa cotagcdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre as interessadas, desde que ndo comprometam o interesse
desta Entidade, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca juridica na
contratagéo.

8.8 A copia do texto integral deste Edital esta disponivel, para consulta por parte das
interessadas, na pagina do IBAM, www.ibam.org.br, na sess@o de Convénios.

8.9 A homologacdo do resultado desta licitagdo n&o implicara direito a contratagéao,
somente expectativa de direito.
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8.10 De acordo com a Portaria Interministerial 507/2011, art. 56, na contratagdo com
terceiros, 0s contratos celebrados a conta dos recursos de convénios ou contratos de
repasse deverdo conter clausula que obrigue o contratado a conceder livre acesso aos
documentos e registros contabeis da empresa, referentes ao objeto contratado, para os
servidores dos 6rgaos e entidades publicas concedente e dos érgaos de controle interno e
externo devendo a beneficiaria da ata deixar disponivel toda a documentacéo para uso,
conferéncia, registro dos érgaos conveniados, concedentes e 6rgaos de controle interno e
externo.

8.11 E admissivel recurso no prazo de 2 (dois) dias Gteis, a contar da data de intimagéo.

8.12 Os casos omissos serdo aplicar-se-4 as demais disposicdes constantes da
legislagédo vigente, com observancia da legislacdo regedora, em especial a Lei n°
8.666/93 e suas alteracdes, a Lei Complementar n® 123/2006 e o Decreto n® 6.170/2007 e
a Portaria Interministerial n°® 507/2011 e suas altera¢cbes, que dispbe sobre regras e
diretrizes para a contratagdo de servigos, continuados ou n&do e demais normais
aplicaveis.

8.13 Qualquer informacao e esclarecimento relativo a este Convite sera prestado pelo
Setor de Licitagdes e Convénios do IBAM, pelo e-mail licita@ibam.org.br ou telefones (21)
2536-9813 ou 2536-9846, de segunda a sexta-feira, das 09:00 as 12:00 e das 14:00 as
17:00.

8.14 O Foro para dirimir os possiveis litigios que decorrerem dos procedimentos licitatério,
sera o da Justica Federal, Secao Judiciaria do Rio de Janeiro/RJ.

Rio de Janeiro, 20 de fevereiro de 2013.
Sérgio Deluiz

Superintendente Administrativo Financeiro

IBAM
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