instituto brasileiro de
administragdo municipal

TERMO DE REFERENICA (TDR) n2 03/2019 PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE TUTORIA

1. OBJETIVO
O Instituto Brasileiro de Administracao Municipal - IBAM, associacao civil sem fins lucrativos, dedicada
ao apoio a gestdo publica municipal, inscrita no CNPJ-MF sob o n2 33.645.482/0001-96, sediada no Rio
de Janeiro, no &mbito do Termo de Fomento n2 878966/2018, celebrado com a Secretaria Nacional
de Promocgdo e Defesa dos Direitos da Pessoa Idosa cujo objetivo é implementar programa de
capacitacdo a distancia, de abrangéncia nacional, para 1.000 (mil) pessoas, sobre temas relacionados
aos direitos da pessoa idosa, seleciona para contratacdo imediata de pessoas fisicas e/ou juridicas
para prestacdo de servicos de tutoria em 10 (dez) turmas do referido Programa, oferecido na
modalidade a distancia no Ambiente Virtual de Aprendizagem do IBAM (AVA-IBAM), nas seguintes
tematicas:

Médulo 1 — Inclusdo e diversidade humana.

Médulo 2 — Principios e marcos normativos dos direitos da pessoa idosa.

Mddulo 3 — Acessibilidade e autonomia da pessoa idosa.

Modulo 4 — Politicas publicas e a pessoa idosa.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO
A presente contratacdo visa atender a Etapa 2 da Meta 1, conforme previsto no Plano de Trabalho que
integra o referido termo de fomento.

2.1. Publico-Alvo
Participantes oriundos de todas as unidades da Federagdo. Para o melhor entendimento do publico
que se quer alcancar, vale ressaltar que como area de conhecimento e pratica, o tema interessa a
segmentos especificos, os quais serdo mobilizados para participarem do curso, conforme indicados a
seguir:
e profissionais que atuam nos servigos de saude e aos cuidadores de idosos;
e profissionais da area de educagdo de jovens e adultos (EJA);
e profissionais da area de esporte e lazer;
e profissionais que atuam na assisténcia social;
e profissionais da area de turismo;
e profissionais do setor de urbanismo, transporte e mobilidade;
e liderangas comunitarias e pessoas idosas;
e integrantes dos conselhos municipais e estaduais do idoso, da saude e da politica de
assisténcia social;
e integrantes do sistema de justica como o Ministério Pubico, a Defensoria Publica e o
Judiciario.
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3. ESPECIFICAGAO DAS ATIVIDADES E ENTREGA DOS PRODUTOS
3.1. No ambiente virtual do Moodle:

e orientar o processo de aprendizagem dos/as participantes;

e fomentar o debate, mediar discussdes e sanar duvidas dos/as participantes sobre os temas
do Curso;

e estar online na plataforma Moodle diariamente, compondo um periodo minimo de 12h
semanais de forma que nenhuma questdo/duvida permaneca pendente de respostas por
mais de 24h em dias uteis;

e no caso de fins de semana e feriados, é facultativo o acesso do/a tutor/a a plataforma
moodle, porém, as questdes/duvidas/atividades pendentes originadas em tais dias deverdo
ser atendidas no dia util seguinte;

e Agregar a experiéncia dos/as participantes com informacbes de natureza técnica e/ou
relatos de experiéncias praticas;

e utilizar os instrumentos da plataforma Moodle, como por exemplo: enquetes, féruns,
insercdo de materiais complementares, com o objetivo de mobilizar a atuagdo dos/as
participantes;

e atuar de acordo com as orientacdes e principios estabelecidos no manual do tutor e pelas
orientacdes da equipe de Gestdo Académica do Curso;

e Produzir um relatério das tematicas envolvidas nos debates dos féruns de retorno para as
turmas

e Fazer um levantamento das notas de participacdo nos féruns, a partir dos insumos
oferecidos pelo ambiente moodle, para efeito de avaliacao;

e produzir uma planilha com as notas dos participantes reunindo exercicios e participagdo
nos féruns;

3.2. Atividade via contato telefonico em até 3 momentos ao longo do curso, visando:

e Solucionar as dificuldades que os/as participantes apresentem no inicio e durante o curso
e orienta-los/as, bem como incentiva-los/as nos estudos, atividades e na avaliagdo final,
especialmente junto aos/as participantes menos ativos/as no uso da plataforma AVA,;

e atendimento personalizado aos/as participantes, na forma de plantdo de 4 horas seguidas,
em turno da manha ou tarde, na sede do IBAM, com nimero de dias definidos pela gestao
académica em acordo com o/a tutor/a, tendo em vista o grau de participacdo e outros
critérios de atividade das turmas;

e colaborar com a atualizacdo do banco de dados do Programa, através da coleta e
atualizacdo de informac&es cadastrais dos/as participantes;

e atividade via contato telefonico podera ser realizada em regime home office, ou em outra
carga de horas de plantdo, mediante acordo prévio entre tutor/a e a Gestdo Académica do
Curso.



3.3. Atividades relacionadas a Gestdao Académica:

e compartilhar dados e informacgées sobre o andamento das turmas sob sua responsabilidade
com a Gestdo Académica do Curso;

e colaborar com o processo de revisdo e atualizacdo dos materiais didaticos, por meio da
identificacdo de inadequagdes nos materiais utilizados no curso;

e participar no ambiente do férum dos/as tutores/as;

e manter contato com a Gestdo Académica por meio do email institucional e grupo de
whatsapp;

e participar de reunides e oficinas eventuais que tenham como publico alvo os/as tutores/as
do Programa.

e inserir as notas no SIGA(sistema de gestdo académica) para efeito de certificacdo;

e participar de duas reunides de avaliacdo e alinhamento ao longo do seu periodo de tutoria.

4. PERFIL E REQUISITOS
4.1. Perfil profissional - Para a execucdo das atividades mencionadas neste TDR, sera exigido o
cumprimento minimo dos critérios a seguir:
e Graduagdo e/ou pds-graduacdo em area das ciéncias sociais e humanas;
e Experiéncia académica e/ou profissional em temas relacionados a direitos e inclusdo social
da pessoa idosa;
e Experiéncia na atividade de Tutoria e/ou na constru¢do de materiais didaticos em
tematicas do Curso constantes deste TDR.

5. FORMA DE SELECAO

5.1. Os interessados deverdo encaminhar Curriculo atualizado em formato Word ou PDF, contendo
dados de identificagdo e contato do candidato, com experiéncia profissional exigida que atenda ao
disposto no presente termo de referéncia para o e-mail gestao.projetos@ibam.org.br ou para o
endereco Rua Buenos Aires, n® 19, Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20070-021, aos cuidados de
Anderson Silva.

5.2. Selegdo - A selegdo sera realizada com base em analises e avaliagdes comparativas da experiéncia
e qualificacdo dos profissionais técnicos indicados pelas empresas/pessoas fisicas para a prestacgéo dos
servigos. Os curriculos recebidos serdo analisados pela equipe gestora do Termo de Fomento, que
selecionara as empresas/pessoas fisicas que atenderem ao disposto no presente TDR.

6. DIVULGACAO
Este TDR sera divulgado por e-mail, tendo como base o cadastro de fornecedores e o banco de
curriculos do IBAM, e ainda serd publicado no site do IBAM.
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7. CONDICOES DE CONTRATACAO
A contratacdo do perfil selecionado sera mediante celebracdo de Contrato para Prestacao de Servicos
com Pessoa Juridica ou Pessoa Fisica.

Para celebracdo do contrato exigir-se-a da empresa/pessoa fisica selecionada:
a) documentacdo constante nas Condi¢Ges Gerais de Contratacdo do IBAM, disponivel no link
http://www?2.ibam.org.br/af/jur.html, inclusive relativa a regularidade fiscal e trabalhista.

A execucdo dos trabalhos previstos ndo implica em qualquer relacdo de emprego ou vinculo
trabalhista, sendo, portanto, regido sem subordinacdo juridica conforme prevé o § 9° do art. 4° do
Decreto n° 5.151/2004.

8. VIGENCIA DA CONTRATACAO

O prazo de vigéncia do contrato serd de 60 (sessenta) dias, podendo ser prorrogado conforme
necessidade do termo de fomento. O inicio da prestacdo dos servicos serd imediatamente apds a
assinatura do contrato.

9. REMUNERACAO

9.1. Os recursos para custear as despesas descritas neste TDR ocorrerdo a conta do Termo de Fomento
n? 878966/2018. A remuneracdo bruta se dara considerando o periodo de 45 dias de dedicacdo as
atividades de tutoria (correspondente a dura¢do maxima das turmas), no valor de RS 1.500,00 (um mil
e quinhentos reais), mediante o desenvolvimento adequado das atividades relacionadas no item 3;

9.2. Havera remuneragdo adicional equivalente ao somatdrio de participantes aprovados e certificados
ao final de cada turma, sendo 18,00 (dezoito reais) por aluno.

9.3. O numero maximo de participantes por turma é de 100 (cem) alunos, salvo acordo prévio antes
do inicio das atividades, entre o tutor e a gestdo académica do Programa;

10. DISPOSICOES FINAIS
Esclarecimentos podem ser solicitados pelo e-mail gestao.projetos@ibam.org.br, até 02 (dois) dias

Uteis antes do prazo final estabelecido para envio das propostas.

Rio de Janeiro, 10 de setembro de 2019.

Superintendéncia Administrativa e Financeira - SAF
Instituto Brasileiro de Administragdo Municipal - IBAM
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