I instituto brasileiro de
administra¢do municipal

COTAGAO PREVIA DE PREGOS N° 05/2019
EDITAL PARA CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE CONSULTORIA
(AGENCIA DE VIAGEM)
Tipo: Melhor Técnica

O Instituto Brasileiro de Administragcdo Municipal - IBAM, associagado civil sem fins lucrativos
dedicada ao apoio a gestao publica municipal, inscrita no CNPJ-MF sob o n°® 33.645.482/0001-96,
sediada no Rio de Janeiro, firmou o convénio n° 879502/2018 com a Secretaria Nacional dos
Direitos da Crianca e do Adolescente da Presidéncia da Republica, cujo objetivo é analisar a
dindmica de funcionamento da execucdo de medidas socioeducativas de meninas adolescentes
em privagao de liberdade em 10 cidades brasileiras.

No ambito do referido convénio, o IBAM torna publica a presente Cotagado Prévia de Precos para
contratacdo de servigos de consultoria técnica, qual sera regida pela lei 13.019, de 31 de julho de
2014 e pela Portaria Interministerial n® 424, de 30 de dezembro de 2016 e suas alteracgées.

1. OBJETO

Contratacao de agéncia de turismo ou viagens para execuc¢ao de servigos de reserva, emissao,
marcagao, remarcacao e pagamento de bilhetes de passagens aéreas e diarias de hospedagem
nacionais.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO.

A presente contratacio visa atender a Etapa 1 da Meta 1 do Convénio em epigrafe, conforme
consta no Plano de Trabalho que integra o referido termo do convénio celebrado entre a
Secretaria Nacional dos Direitos da Criangca e do Adolescente da Presidéncia da Republica e o
Instituto Brasileiro de Administragdo Municipal (IBAM).

3. ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS
O servigo a ser prestado pela contratada, engloba as seguintes atividades:

= Cotacdo de precos, reserva, emissao, marcagao e remarcacao e pagamento de passagens
aéreas nacionais, na seguinte conformidade:

o Aquisicao de 90 (noventa) passagens aéreas nacionais ou domésticas.

o Assessoramento para a definicdo de melhor roteiro, horario, freqiiéncia de vbos
(partida e chegada), tarifas promocionais a época da retirada dos bilhetes, check-in,
desembaracgo de bagagens e reservas.

0000000000000 0000 00000 00000000000 00000000
Tel.: +55 212142 9797 Rua Buenos Aires n® 19 — Centro

email: ibaom@ibam.org.br CEP: 20070-021

www.ibam.org.br Rio de Janeiro - RJ — Brasil 1



o Encaminhamento dos bilhetes na forma eletrénica para os enderecos indicados
pelo IBAM (e-mails) e, quando se fizer necessario, colocagdo dos mesmos a
disposicao dos passageiros na loja da companhia aérea ou agéncia de turismo
mais préxima do usuario.

A empresa contratada devera ainda:

Realizar cotagdo de pregcos de mercado e enviar previamente ao IBAM a cada solicitagdo
de passagem/hospedagem feita pela Contratante.

Reservar, emitir e entregar os bilhetes de passagens aéreas/voucher de hospedagem
assim que solicitado o pedido, através de requisicdes de passagens/hospedagem emitidas
pelo IBAM e entregue por meio de e-mail o ticket informando o aeroporto, o v6o, com o
numero do codigo localizador bem como a reserva realizada em estabelecimento hoteleiro
por meio de uma ordem de servigo (voucher).

Os bilhetes de passagens aéreas, bem como os vouchers de hospedagem, deverao conter
o carimbo de “venda proibida”, adquiridos com recursos da Unio.

Repassar integramente as tarifas promocionais para os servigos prestados, sempre que
colocados a disposigao pelas companhias aéreas e rede hoteleira.

Repassar para a Contratante todas as promogdes, descontos e vantagens efetuados pelas
companhias aéreas e rede hoteleira, assegurando-se a obtencdo de passagens e
hospedagem com tarifas mais vantajosas para o IBAM. A constatagdo de que a Contratada
nao repassou descontos ou promogdes, emitindo bilhetes e vouchers em tarifas
superiores, implicara na rescisdo da ata e a convocagao do fornecedor remanescente para
fornecimento de servigos.

Ressarcir os bilhetes de passagens aéreas/trechos e diarias de hospedagem nao
utilizados.

Providenciar que o crédito em favor da Contratante seja utilizado de acordo com as suas
necessidades, podendo inclusive ser abatido em faturas emitidas pela Contratada.

Efetuar o cancelamento do fornecimento de passagem/hospedagem feito pela Contratante,
desde que respeitado os prazos estipulados na aquisicdo, e expedir outro pedido de
fornecimento de passagem/hospedagem para outro dia.

Nao transferir a outrem, total ou parcialmente, as responsabilidades a que esta obrigada
por forca de contrato, estando vedada, a subcontratacao.

Providenciar a imediata correcao das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela
Contratante.
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4. ENTREGA DE PROPOSTA E CRITERIOS DE SELEGAO:

a) Os interessados deverdo encaminhar proposta, com documentagao indicada abaixo, para o
e-mail equipedh@ibam.org.br ou para o endereco Rua Buenos Aires, n° 19, Centro, Rio de
Janeiro/RJ, CEP 20070-021, aos cuidados do Setor de Licitagbes e Convénios até 21/01/2019.

b) Poderdo participar desta licitacgdo as empresas que tiverem o ramo de atividade
comprovado por copia do contrato social e as Ultimas alteragbes contratuais certificadas pela
Junta Comercial e que tenham objeto social compativel com o objeto deste edital e que
atendam as exigéncias deste convite.

c) Nao poderéo participar desta licitagdo os proponentes que estiverem declarados inidéneos,
quer pela Unido, Estados, Municipios ou Distrito Federal. As empresas que estiverem
impedidas nos termos desta clausula de participar e que apresentarem propostas,
independentemente de seu recebimento, serao desclassificadas e responsabilizadas nos
termos da lei.

d) Apresentada a proposta, se sujeita o proponente a aceitar o prazo de sua validade de 60
(sessenta) dias, contados da sua abertura. Apés a fase de selegdo nao cabera desisténcia da
proposta.

e) Para a escolha da proposta mais vantajosa, o critério de julgamento sera o de MAIOR
DESCONTO SOBRE A COMISSAO PARA EMISSAO DE PASSAGENS
AEREAS/TERRESTRES, apresentada nas ofertas dos servigos objeto deste Edital.

f) Em caso de empate entre duas ou mais propostas, sera observado o disposto nos
paragrafos 2° e 3° do art. 45 da Lei n.° 8.666/93.

g) Havendo participagdo de microempresas € ou empresas de pequeno porte, sera
assegurado o disposto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar 123.

h) As propostas que nao estiverem em consonancia com as exigéncias deste instrumento
convocatério serdo desclassificadas, bem como aquelas que tenham cotado pregos
excessivos, sejam omissas, vagas ou apresentem irregularidades capazes de dificultar o
julgamento ou manifestamente inexequiveis.

5. DOCUMENTAGAO NECESSARIA
» Proposta Comercial, especificando os servigos e Taxa DU aplicavel.

» (Copia da documentagéo relativa a regularidade fiscal e trabalhista, conforme art. 29 da Lei
n® 8.666/93, para efeito de comprovagdo da regularidade da empresa junto aos orgaos
publicos.

= Declaracdo assinada que a empresa nao possui vinculo com a Administracdo Publica.
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» Declaragao que a empresa nao utiliza menores de 18 (dezoito) anos para trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos para qualquer trabalho, salvo
na condi¢cao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze anos), em conformidade ao disposto no
inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicao Federal.

6. CONDICOES DA CONTRATAGCAO

A contratagcdo da empresa supracitada sera mediante celebragdo de Contrato para Prestacio de
Servigos com Pessoa Juridica.

Para celebragdo do contrato, exigir-se-a da empresa contratada o cadastramento da proposta
apresentada integralmente, sem alteragdes, no site http://www2.ibam.org.br/af/, acessando a
opgao “Propostas - Cadastramento e Envio”, e apresentacdo da documentacgédo, tal como consta
nas Condigbes Gerais de Contratagao do IBAM, disponivel no link
http://wwwz2.ibam.org.br/af/jur.html, bem como das disposi¢cdes na Lei n® 8.666/93, no que couber.

Em caso de duvidas acerca do procedimento acima descrito, a empresa contratada devera entrar
em contato com a equipe de coordenagao do projeto.

A empresa contratada devera disponibilizar durante toda a execucdo do objeto contratual um
profissional para atender o IBAM, via e-mail e telefone, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, bem como manter todas suas documentagdes em dia.

7. VIGENCIA DA CONTRATAGAO

O objeto da presente contratagdo sera executado no decorrer do ano de 2019, podendo ser
prorrogado de acordo com a necessidade e vigéncia do Convénio n° 879502/2018. O inicio da
prestacao dos servigos sera imediatamente apds a assinatura do contrato.

8. FORMA DE PAGAMENTO

Para recebimento de cada pagamento a empresa contratada devera atender as Condi¢des Gerais
de Contratacdo do IBAM, disponivel no link http://www2.ibam.org.br/af/jur.html, bem como das
disposicdes na Lei n° 8.666/93, no que couber.

Os pagamentos serao realizados mediante envio das NFS-e e/ou faturas emitidas em decorréncia
desta contratagdo, através do portal www2.ibam.org.br/af, acessando a opg¢ao "Nota Fiscal e
Boletos - Cadastramento e Envio". Em caso de NFS nao eletrénicas, as mesmas deverao ser
digitalizadas (em pdf) e enviadas pela mesmo canal e, posterior e obrigatoriamente, enviado o
original via Correios ou entrega direta a equipe de coordenacgao do projeto. A equipe gestora do
projeto atestara os servigos prestados e dara prosseguimento ao devido processamento.

Os pagamentos somente serdo processados mediante a documentacao cadastral dentro das
respectivas validades. Para obter mais informagdes, acesse no portal www2.ibam.org.br/af o link
"Informacdes e condigbes gerais de fornecimento / prestacao de servigos/consultoria”.
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Em caso de duvidas acerca dos procedimentos acima descrito, a empresa contratada devera
entrar em contato com a equipe de coordenagao do projeto.

Os pagamentos serdo efetivados por meio de transferéncia eletrbnica de valores, diretamente
creditados na conta corrente da empresa contratada, até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento e
aprovacao da respectiva NFS-e/Fatura.

No ato da emissdo da NFS-e, as empresas optantes pelo Simples Nacional, deverao apresentar
junto a NFS-e uma declaragcao de Optante do Simples para fins de retencéo.

Rio de Janeiro, 07 de janeiro de 2019.

Superintendéncia Administrativa e Financeira - SAF

Instituto Brasileiro de Administragcao Municipal - IBAM
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