COTACAO PREVIA DE PRECOS N° 10/2013

EDITAL PARA CONTRATAGAO DE
AGENCIA DE VIAGENS OU TURISMO

Tipo: Menor Preco

O Instituto Brasileiro de Administragdo Municipal - IBAM, associagéao civil sem fins lucrativos
dedicada ao apoio a gestdo publica municipal, inscrita no CNPJ-MF sob o n°
33.645.482/0001-96, sediada no Rio de Janeiro, em 2012 firmou o Convénio n°
773967/2012 com a Secretaria de Politicas para as Mulheres (SPM-PR), cujo objeto é o
apoio a organismos de promocao de direitos e de politicas para as mulheres.

No ambito do referido convénio, o IBAM torna publica a Cotacdo Prévia de Precos para
contratacdo de servicos de reserva, emissdo, marcagdo, remarcacdo e pagamento de
bilhetes de passagens aéreas nacionais para o Programa de Capacitacdo a Distancia em
Democracia e Género, de acordo com o que disp8e este Edital.

A presente Cotacdo Prévia de Preco sera regida pelo Decreto n° 6.170, de 25 de julho de
2007, pela Portaria Interministerial n°. 507, de 24 de novembro de 2011 e suas alteracdes, e
pela LC n°® 123/2006 e suas alteracoes.

1. OBJETO

Contratacdo de agéncia de turismo ou viagens para execucao de servicos de reserva,
emissao, marcacao, remarcacdo e pagamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais,
no ambito do referido convénio.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A presente contratacao visa atender a Meta 2 do Convénio em epigrafe, conforme consta no
Plano de Trabalho que integra o termo de convénio n° 773967/2212, celebrado entre a
Secretaria de Politicas para as Mulheres (SPM-PR) e o Instituto Brasileiro de Administracao
Municipal (IBAM).

Espera-se com essa contratacdo um melhor e mais rapido atendimento, com maior
economia na aplicagdo dos recursos financeiros, com as aquisicdes de passagens aéreas
que serdo utilizadas no auxilio ao transporte dos técnicos envolvidos no servico de
execucao do Convénio firmado com a Secretaria de Politicas para Mulheres.

3. ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS

A contratada prestara servicos de fornecimento de 17 (dezessete) passagens aéreas
nacionais ou domésticas para os deslocamentos em servico ligados ao Convénio em
epigrafe, compreendendo: informacdes sobre as opcbes de vbo, reservas, marcagdo e/ou
remarcacdo, cancelamentos, emissdo e entrega dos respectivos e-ticket, com respectivo
“codigo localizador”.
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Para tal prestacao a contratada sera responsavel por:

» Emissao, reserva, marcacao e remarcacao de passagens aéreas, nacionais com o
fornecimento de bilhetes ao interessado, eletronicamente ou pessoalmente, quando
da sede do IBAM, na seguinte conformidade:

» Asreferidas passagens compreendem o traslado Rio Janeiro (SDU) a Brasilia (BSB),
ida e volta.

= Assessoramento para a definicdo de melhor roteiro, horario, freqiiéncia de vbdos
(partida e chegada), tarifas promocionais a época da retirada dos bilhetes, check-in,
desembaraco de bagagens e reservas.

» Encaminhamento dos bilhetes na forma eletrénica para os enderecos indicados pelo
IBAM (e-mails) e, quando se fizer necessario, a entrega dos bilhetes aéreos nos
locais indicados, ou colocacdo dos mesmos a disposicdo dos passageiros na loja da
companhia aérea ou agéncia de turismo mais préxima do usuario.

4. DA PARTICIPACAO

Poderdo participar desta cotagdo as empresas que tiverem o ramo de atividade e objeto
social compativel com o objeto deste edital, que atendem as exigéncias desta cotacao e que
estiverem cadastradas neste Instituto, desde que estejam com a documentacéo dentro dos
respectivos prazos de validade. As empresas cadastradas que ndo estejam com seu
cadastro atualizado, deverdo fazé-lo até o dia 26/09/2013.

As empresas hdo cadastradas neste Instituto que desejarem participar da presente cotagéo,
deverao entregar no Setor de Licitacdes e Convénios até o dia 26/09/2013, toda a
documentacdo necessaria para cadastramento de pessoa juridica. A relacdo da
documentacédo necessaria e condi¢cdes para cadastramento de pessoa juridica encontra-se
disponiveis no site deste Instituto no seguinte endereco: http://www2.ibam.org.br/af/jur.html.

5. ENTREGA DAS PROPOSTAS

As empresas interessadas deverdo encaminhar proposta com respectiva documentagao
para o e-mail licita@ibam.org.br ou entregar na sede do IBAM, sito no Largo IBAM, n°® 01 —
Humaita — Rio de Janeiro — RJ — CEP 22271-070, aos cuidados do Setor de Licitacdes e
Convénios, até as 17 horas do dia 27 de setembro de 2013.

A proposta devera conter:

» Especificacdo dos servicos oferecidos, rigorosamente de acordo com o que dispde
esta Cotacédo Prévia de Preco e Anexos, de forma clara e detalhada, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, datada, assinada, conter razdo social, endereco completo,
telefone, fax e e-mail, valores expressos em moeda nacional corrente e validade ndo
inferior a 60 (sessenta) dias.

» Declaracdo que a empresa nao possui vinculo com a Administracdo Publica,
conforme modelo do Anexo | deste Edital.

» Declaracdo que a empresa néo utiliza menores de 18 (dezoito) anos para trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos para qualquer
trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze anos), em
conformidade ao disposto no inciso XXXIIl, do art. 7° da Constituicdo Federal,
conforme modelo Anexo Il deste Edital.
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Em anexo a proposta deve seguir copia das certiddes que comprovem a boa regularidade
da empresa junto aos 6rgaos publicos, sendo elas: fazendas federais, estaduais e
municipais, FGTS, INSS, Justica do Trabalho, Cadastro de Contribuintes Estadual ou
Municipal e Previdéncia Social.

As Microempresas — ME e Empresas de Pequeno Porte - EPP deverdo apresentar
declaragdo que a empresa cumpre 0s requisitos legais para a qualificagdo como
microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual, nos termos da
Lei Complementar (Art. 11 do Decreto n° 6.204/07) , conforme modelo Anexo Il deste Edital,
além de toda a documentacéo exigida para efeito de comprovacédo de regularidade fiscal.
Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo
de até 02 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que a empresa
for chamada para contratacao.

A simples apresentagdo da proposta implica na aceitacdo integral de todas as condi¢tes
estabelecidas neste Edital, obrigando-se a contratada ao cumprimento de todas as
exigéncias nele contidas.

6. CRITERIOS DE JULGAMENTO E SELECAO DAS PROPOSTAS

As propostas recebidas serdo analisadas pelo Setor de Licitagbes e Convénios, que
selecionard a proposta mais vantajosa.

Sera selecionada a empresa que apresentar a proposta mais vantajosa, utilizando como
critério de julgamento o maior percentual de desconto concedido sobre a taxa de servigo
(DU).

Durante a fase de analise da documentacao e sele¢éo da proposta, o IBAM podera efetuar
levantamentos, consultas e analises que julgar necessarios.

Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serd observado o disposto nos
paragrafos 2° e 3° do art. 45 da lei n° 8.666/93.

Serdo desconsideradas as propostas que ndo atenderem ou ainda que contrariem no todo
ou em parte as exigéncias contidas no presente Edital, bem como aquelas que sejam
omissas, vagas ou apresentarem irregularidades capazes de dificultar o julgamento ou
manifestadamente inexequiveis.

O resultado final sera publicado no site do IBAM (www.ibam.org.br) e enviado via e-mail aos
candidatos.

7. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

= Executar o objeto do contrato em conformidade com as condi¢cdes deste termo.

= Manter durante toda a execucdo do objeto contratual, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, bem como manter todas suas documentacées de em dia.

» Reservar, emitir e entregar os bilhetes de passagens aéreas assim que solicitado o
pedido, através de requisicdes de passagens emitidas pelo IBAM e entregue nos
locais por este indicado, ou ainda enviados por meio de e-mail o “ticket” informando o
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IBAM

Instituto Brasileiro de
Administracdo Municipal

aeroporto, o véo, com o numero do cddigo localizador bem como a reserva em
realizada em estabelecimento hoteleiro por meio de uma ordem de servico.

» Repassar integramente as tarifas promocionais para 0s servi¢cos prestados, sempre
gue colocados a disposicao pelas companhias aéreas.

= A Contratada se obriga a repassar para a Contratante todas as promocoes,
descontos e vantagens efetuados pelas companhias aéreas, assegurando-se a
obtencdo de passagens e bilhetes com tarifas mais vantajosas para o IBAM. A
constatacdo de que a Contratada ndo repassou descontos ou promoc¢des, emitindo
passagens e bilhetes em tarifas superiores, implicara na rescisdo da ata e a
convocacgédo do fornecedor remanescente para fornecimento de servicos.

= A Contratada se obriga a anexar a cada bilhete de passagem aérea o comprovante
de disponibilidade de tarifas promocionais, a fim de que fique comprovada a emissao
do bilhete em tarifa mais vantajosa no momento da emissdo. Tal comprovante é
emitido pelos sistemas de marcacéo e emisséo de bilhetes das companhias aéreas.

= Ressarcir os bilhetes de passagens aéreas e os trechos nao utilizados.

= A Contratada se obriga a providenciar para que o crédito em favor da Contratante
seja utilizado de acordo com as suas necessidades, podendo inclusive ser abatido
em faturas emitidas pela Contratada.

= A Contratada se obriga a cancelar um fornecimento de pedido de passagem feito
anteriormente pela Contratante, sem nenhum 6nus para essa Ultima e, sendo o caso,
expedir outro pedido de fornecimento de passagem para outro dia, desde que a
Contratante faca o pedido com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia
contados da hora da emisséo do bilhete a ser desmarcado.

= Na&o transferir a outrem, total ou parcialmente, as responsabilidades a que esta
obrigada por forca de contrato, estando vedada, a subcontratacao.

= Zelar para que os dados, informacgfes e quaisquer documentos elaborados com base
nos servicos objeto de contrato tenham tratamento reservado, sendo vedada sua
reproducéo, divulgacdo ou cessao a outrem, a qualquer titulo.

» Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas
pela Contratante.

8. CONDICOES DE CONTRATAGCAO

A contratacdo do candidato(a) selecionado(a) sera mediante celebracao de Contrato para
Prestacao de Servicos com Pessoa Juridica.

Para celebracdo do contrato exigir-se-4 da empresa selecionada documentacéo relativa a
regularidade juridico-fiscal, tal como consta nas Condicdes Gerais de Contratacao do IBAM,
disponivel no link http://www2.ibam.org.br/af/jur.html, bem como das disposi¢cdes na Lei n°
8.666/1993, no que couber.

N&o podera participar desta cotacao prévia a empresa:

a) Que estiver cumprindo suspensao temporaria ou estiver impedida de contratar com o
Instituto Brasileiro de Administracdo Municipal — IBAM ou com a Secretaria de
Politicas com as Mulheres — SPM/PR;

b) Cuja faléncia tenha sido decretada ou que estiver em concurso de credores, em
processo de liquidacao, dissolucdo, cisdo, fusdo ou incorporagéao;

c) Que tenha sido considerada como inidbnea, por 6rgdo, entidade ou sociedade
integrante da Administracdo Publica, direta e indireta, Federal, Estadual ou
Municipal;
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d) Que estiver reunida em consoércio.

A participacdo na presente cotacao prévia implica, tacitamente, para a empresa:
a) A aceitacdo plena e irrevogavel de todos os termos, clausulas e condicbes
constantes deste Edital e de seus anexos;
b) A observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor e a responsabilidade
pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos apresentados em
gualquer fase do processo.

De acordo com a Portaria Interministerial 507/2011, art. 56, na contratacdo com terceiros, 0s
contratos celebrados a conta dos recursos de convénios ou contratos de repasse deverao
conter clausula que obrigue o contratado a conceder livre acesso aos documentos e
registros contabeis da empresa, referentes ao objeto contratado, para os servidores dos
orgédos e entidades publicas concedente e dos 6rgaos de controle interno e externo devendo
a beneficiaria da ata deixar disponivel toda a documentacgéo para uso, conferéncia, registro
dos 6rgaos conveniados, concedentes e 6rgados de controle interno e externo.

8. VIGENCIA DA CONTRATACAO

O prazo de vigéncia do contrato sera de 8 (oito) meses, podendo ser prorrogado conforme
necessidade do convénio. O inicio da prestacdo dos servicos sera imediatamente apds a
assinatura do contrato.

9. REMUNERACAO

Os recursos para custear as despesas descritas neste Edital ocorrerdo a conta do Convénio
n° 773967/2212, item de despesa 339030.

10. FORMA DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo realizados mediante apresentacédo de NF a ser entregue ao gestor do
convénio, que atestara os servicos executados e encaminhara ao setor financeiro do IBAM
para devido processamento.

Para recebimento de cada pagamento a empresa selecionada devera atender as Condicdes
Gerais de Contratacdo do IBAM, disponivel no link http://www2.ibam.org.br/af/jur.html, bem
como das disposi¢cdes na Lei n° 8.666/1993, no que couber.

O faturamento das despesas de hospedagem e passagens devera ser emitido em
documento fiscal (NF) separadamente. S6é poderédo ser emitidas as passagens quando feitas
por solicitantes previamente autorizadas e apds autorizacdo da Superintendéncia
responsavel. No documento fiscal (NF) devera constar, detalhadamente, a descricdo dos
servicos prestados, bem como os dados referentes ao respectivo convénio (N°, orgéo,
projeto, trecho percorrido, meta, etapa, item), quais serdo informados pelo Contratante
(IBAM).

A contratada, ao emitir a Nota Fiscal, devera discriminar no corpo do documento fiscal o
valor dos impostos e contribuicbes que trata da retencéo de Impostos.
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Administray Muni !
N&o havera a retencéo prevista no subitem anterior caso o Fornecedor seja optante pelo
Simples Nacional. Caso que devera anexar a Nota Fiscal, a declaracdo de isencao do
simples nacional.

Os pagamentos serdo efetivados por meio de ordem bancéria de transferéncias voluntarias
(OBTV), diretamente creditados na conta corrente da empresa contratada, até 10 (dez) dias
Uteis apés o recebimento e aprovacao da documentacao acima citada.

11. DISPOSIGOES FINAIS

Esclarecimentos podem ser solicitados pelo e-mail licita@ibam.org.br, até 02 (dois) dias
Uteis antes do prazo final estabelecido para envio das propostas.

Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pela equipe gestora do convénio.

Rio de Janeiro, 10 de setembro de 2013.

Setor de Licitagbes e Convénios
Superintendéncia Administrativa e Financeira - SAF
Instituto Brasileiro de Administracdo Municipal - IBAM

Largo IBAM, n° 1 - Humaita - 22271-070 - Rio de Janeiro RJ - Tel. (21) 2536- 9797 - Fax: (21) 2537-1262 - E-mail: ibam@ibam.org.br - Web: http://www.ibam.org.br

6



ANEXO |

MODELO DE DECLARACAO DE INE~XISTENCIA DE VINCULO COM A
ADMINISTRACAO PUBLICA

DECLARACAO

................................. ,inscritano CNPJ n°..................., por intermédio de seu representante legal
0(a) Sr(A)....eeeeeeeeerii e , portador(a) da Carteira de Identidade No.............ccccvvvvenennn. edo
CPFNO..oovveiiee , DECLARA, para todos os fins de direito e sob as penas da lei, que n&o

possui em seu quadro societario funcionario(a)/servidor(a) da Administracao Publica Federal,
Estadual e Municipal, suas Autarquias, Sociedades de Economia Mista, Empresas Publicas e
Fundacfes, seja direta ou indiretamente, e que ndo possui qualquer vinculo com empresas
subsidiarias ou controladas pelos entes Federados acima mencionados.

Local e data.

(Nome e assinatura do responsavel)



ANEXO Il

MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO EMPREGATICIO COM
MENORES DE IDADE

DECLARACAO

................................. ,inscritano CNPJ n°..................., por intermédio de seu representante legal
0(a) SI(A)....eeeeeeveeriiiiiiie e , portador(a) da Carteira de Identidade no.............ccccvvvvveennn. edo
CPF NO ..o , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei no

8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei no 9.854, de 27 de outubro de 1999,
regulamentada pelo Decreto n. 4.358, de 05 de setembro de 2002, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis
anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz () .

Local e data

(Nome e assinatura do responsavel)

Observacdes: se a empresa possuir maiores de 14 anos aprendizes devera declarar essa
condicao.



ANEXO 11l

MODELO DE DECLARACAO ME/EPP/MEI

DECLARACAO

(Nome da empresa), estabelecida na (rua; n°® e cidade), por seu
representante legal (nome do representante), nacionalidade, estado civil,
profissédo, RG, CPF , endereco domiciliar, declara, sob as penas da lei penal e civil, que a ora
declarante esta classificada como Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP ou
Microempreendedor Individual - MEI, perante (Receita Federal e/ou Secretaria da Fazenda do
Estado), comprometendo-se ainda a informar caso deixe de ser enquadrada na condicdo de
Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP ou Microempreendedor Individual —
MEI, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e do Decreto
Estadual n° 42.063/2009.

Local e data.

(Nome e assinatura do responsavel)



